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FRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE MASAGUA DEL
DEPARTAMENTO DE ESCUINTLA

CERTIFICA:

Que para el efecto ha tenido a la vista las hojas de actas movibles de sesiones
publicas ordinarias y extraordinarias que se lleva en este despacho, en donde se
encuentra el acta numero 01-2016 celebrada el diecisiete de enero del afio dos mil
dieciséis (17/01/2016), en donde aparece el punto decimo. que copiado
literalmente dice: DECIMO: EL CONCEJO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
MASAGUA DEL DEPARTAMENTO DE ESCUINTLAPERIODO 2016-2020.
CONSIDERANDO:
Que de conformidad con lo establecido en el articulo 253 de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala, establece que los municipios de la
Republica son instituciones auténomas; para los efectos correspondientes emitiran
las ordenanzas y reglamentos respectivos;
CONSIDERANDO:
Que de conformidad con lo establecido en el articulo 34 del Decreto Nimero 12-
2002 del Congreso de la Republica, Cédigo Municipal, el Concejo Municipal
emitird su propio reglamento interno de organizacion y funcionamiento;
' CONSIDERANDO:
Que como consecuencia de la emision y promulgacion del Decreto Numero 12-
2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo Municipal, es necesario
e indispensable actualizar las disposiciones reglamentarias que norman la
actividad de este Cuerpo Colegiado, a efecto de que éste pueda cumplir en debida
forma sus funciones.
POR TANTO:
Con base en lo considerado y en lo que para el efecto establecen los articulos 254
de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; 35 del decreto 12-2002
del Congreso de la Republica;
ACUERDA:
REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL MASAGUA,
ESCUINTLA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objetivo y Potestad Municipal. El representante reglamento, tiene
por Objetivo normar las funciones, las atribuciones y el procedimiento
parlamentario de la Corporacién Municipal.
Articulo 2°: Organos.
1. Concejo Municipal
2. LaAlcaldia
3. Comisiones del Concejo Municipal
4.  Secretaria Municipal
CAPITULOII
DEL CONCEJO MUNICIPAL
Articulo 3.: El Concejo Municipal, como 6rgano maximo constituye la autoridad
superior, de la Municipalidad de Masagua del departamento de Escuintla, le
corresponde con exclusividad la deliberacion y decision del Gobierno municipal y
Administracion del Patrimonio e intereses del municipio.
Articulo 4°. Integraciéon: El concejo Municipal, se integra por el Alcalde,
Concejales y Sindicos reunidos en nimero suficiente de conformidad con lo que
__establece la |
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Articulo 5°. Dignidad de los miembros del Concejo Municipal: EI Concejo
Municipal y la Alcaldia dictaran las disposiciones necesarias a efecto que la
dignidad de sus miembros sea respetada por las autoridades y los funcionarios y
empleados de esta Municipalidad. Los miembros del Concejo Municipal estan
obligados a guardar el decoro que corresponda a la calidad por la que estan
investidos conforme la ley.
Articulo 6°. Competencia y atribuciones. El alcalde, los Concejales y Sindicos,
tendran la competencia y atribuciones que establece el articulo 35 del Coédigo
Municipal.
CAPITULO Il

DE LA PRESIDENCIA DEL CONCEJO MUNICIPAL
Articulo 7°. Calidad del Alcalde. El Alcalde, es la autoridad que preside y
representa a la Municipalidad, es el representante legal de la misma, preside el
Concejo Municipal o por el concejal que, legalmente le sustituya temporalmente en
el cargo y ademas de las atribuciones ‘que establece el Codigo Municipal, le
corresponde:

1. Abrir y cerrar las sesiones del Concejo Municipal, cuando asista a las
sesiones de las comisiones de Concejo a que se hace relacion en los
articulos siguientes, también las presidira.

2. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias al Concejo Municipal
y a las comisiones individualmente o colectivamente.

3. Cuidar que sea debidamente observado el Coédigo Municipal y el presente
Reglamento.

4. Exigir que se observe correccion y dignidad en los debates y discusiones
del Concejo Municipal, dirigiéndolos con toda imparcialidad. Cuando
algin miembro del Concejo Municipal faltare al orden, debera ser llamado
inmediatamente al mismo.

5. Someter a consideracion del Concejo Municipal cualquier duda que surja
en la aplicacion del presente Reglamento, asi como los casos no
previstos por el mismo y el Codigo Municipal.

6. Hacer cumplir las disposiciones adoptadas por el Concejo Municipal,
cuando asi le corresponda.

7. Con la firma de la Secretaria Municipal, firmara las actas, acuerdos,
reglamentos, ordenanzas y disposiciones dictadas por el Concejo
Municipal.

8. En caso de urgencia, podra designar comisiones especificas a encargar
determinadas funciones o0 a uno o mas Concejaies o Sindicos.

CAPITULO IV
DE LOS CONCEJALES Y SINDICOS
Articulo 8°: Calidades. Los Concejales y Sindicos del Concejo Municipal son
autoridades del municipio y como tales gozan de las consideraciones y respeto
inherentes a su alto cargo. Individual y colectivamente, deben velar por la

dignidad y prestigio de la Municipalidad y son responsables ante el Concejo
Municipal.

Articulo 9°: Sanciones a los miembros del Concejo Municipal. Cuando
cualquiera de los miembros del Concejo Municipal faltare a la ética del alto cargo,
o incurriere en irrespeto en contra de un miembro del Concejo Municipal después
de una rigurosa investigacion y siempre que sus acciones no supongan la
comision de delito o falta que den lugar a proceso penal podra ser sancnonado
por el Concejo M mc:pal de la sngunente manera: .
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1.- Con amonestacion privada, si la falta fuere leve.

2.- Con amonestacién publica, si la falta fuere grave.

3.- Con un voto de censura, si la falta fuere de tal gravedad que comprometa a la
Municipalidad. Previo a cualquier sancion, debera darse audiencia al miembro
contra quien se promueve la sancion en sesion secreta extraordinaria. La sancion
debera resolverse con el voto favorable de las dos terceras partes del Concejo
Municipal.

CAPITULO V
DE LAS COMISIONES
Articulo 10°. Naturaleza y Funciones de las Comisiones. Para el cumplimiento
de sus funciones, ei Concejo Municipai integrara comisiones obiligatorias,
ordinarias, extraordinarias y especificas. Las comisiones constituyen organos
técnicos de estudio y conocimiento de los diversos asuntos que someta a
consideracion el Concejo Municipal 0 que promueven por su propia iniciativa. Para
su funcionamiento, las comisiones tendran irrestricto apoyo y podran requerir la
colaboracion de funcionarios y empleados municipales y de asesores técnicos,
administrativos, financieros y legales, segun corresponda, asi como el elemento
material que necesiten. Todas las dependencias municipales estan obligadas a
atender con prontitud, cualquier requerimiento gque realscen las comisiones del
Concejo Municipal.
Articulo 11°: Organizacién Comisiones. El Concejo Municipal organizara en la
primera sesiéon ordinaria que celebre al inicio de cada afio, las sesiones
obligatorias y ordinarias para el estudio y dictamen de los asuntos que conoceran
durante el afo.
Son comisiones obligatorias y ordinarias las siguientes:
1.  Educacion, educacion bilinglie intercultural, cultura ydeportes
2. Salud y asistencia social;
3.  Servicios, infraestructura, ordenamiento territorial, urbanismo y
Vivienda;

De los derechos humanos y de la paz;

De la Familia, la mujer y la nifiez.

Asi mismo, se podran organizar otras comisiones ademas de las ya establecidas.
Articuio 12.: Especializacion. En lo posible, las comisiones estaran integradas
por miembros del Concejo Municipal por su experiencia, profesion, oficio o interés,
tengan especial idénea en los asuntos cuyo conocimiento les corresponda.

4.  Fomento econdmico, turismo, ambiente y recursos naturales;

5.  Descentralizacién, fortalecimiento municipal y participacion ciudadana;
6. De finanzas;

7.  De probidad;

8.

9.

Articulo 13°. Presidencia de las Comisiones. Cada comisiéon de trabajo de las
establecidas en el presente reglamento, o las que sean creadas con caracter
extraordinario, tendran un presidente que el Concejo Municipal elegira en el
momento de su organizacion.

Articulo 14°: Integraciéon. Cada comision serd integrada con dos (2) miembros
titulares y en lo posible un suplente. En caso de falta o excusa del miembro que
presida una comisién, le sustituirda el miembro siguiente en orden de su
designacion y se llamara al suplente.

El numero de miembros de las comisiones podra ser variado por disposicion del
Concejo Municipal, cuando asi lo considere conveniente.

Articulo 15°: Secretario. Cada comision elegira entre sus miembros un secretario
quien sera el responsable de dejar constancia por escrito de lo actuado.
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Articulo 16°: Participacion de las Comisiones. Los miembros del Concejo
Municipal tienen la obligacion de formar parte y trabajar en las comisiones para las
que hayan sido nombrados.

Articulo 17°: Comisiones Extraordinarias: El Concejo Municipal podra crear
comisiones extraordinarias o especificas en la forma que acuerde hacerla.
También podra encargar el conocimiento de algin asunto a dos 0 mas comisiones
simultaneamente o conjuntamente.

Articulo 18°: Dictamenes, Informes e iniciativas. Las comisiones propondran al
Concejo Municipal, por medio de su presidente, los dictamenes e informes que
sean requeridos, teniendo en cuenta que su principal objeto es ilustrar al Concejo
Municipal con su conocimiento y los estudios que hayan hecho dei asunto. A su
informe, dictamen o iniciativa debe adjuntar el respectivo proyecto de resolucion,
acuerdo, ordenanza y/o reglamento.

Articulo 19°: Plazo para rendir dictimenes. Las comisiones estan obligadas a
rendir los dictamenes en el plazo de cinco dias habiles a partir de la fecha en que
reciban los expedientes de que se trate, Sin'embargo, en los casos que establezca
el Concejo Municipal, podra aumentar o disminuir dicho plazo. Asimismo, podra
prorrogarlo a solicitud de la comisién respectiva.

Articulo 20°. Formalidades de los dictamenes, informes o iniciativas: siempre
que una comision emita un dictamen, informe o iniciativa, debera entregarlo a
Recepcion de Documentos de la Secretaria Municipal, adjuntando al mismo los
antecedentes que sirvieron de base para su elaboraciéon. El dictamen, informe o
iniciativa debera ir firmado por los miembros de la comisién, si alguno de sus
miembros no estuviere de acuerdo parcial o totalmente con el dictamen, informe o
iniciativa, lo firmaréd dejando constancia de su desacuerdo mediante voto
razonado, en todo caso los dictdmenes, informes o iniciativas deberan ser
aprobados por la mayoria absoluta de los miembros de la comision.

Articulo 21°: Comisiones singulares. El sefior Alcalde Municipal podra designar
comisiones singulares de miembros de Concejo Municipal para cumplir con
cometidos ceremoniales, de etiqueta o representacion del Concejo Municipal en
actos diversos.

Articulo 22°: Inasistencia de los funcionarios o Empleados Municipales.
Cuando un funcionario o empleado municipal desobedezca un llamamiento de una
comision, el Presidente de la misma, lo planteara al Alcalde, para que investigue y
decida si la conducta de funcionario o empleado municipal amerita ser
sancionada.

CAPITULO VI

DE LAS DECISIONES
Articulo 23°. Naturaleza, las decisiones del Concejo Municipal se adoptaran por
los miembros del Concejo Municipal en sesiones que celebren conforme a lo
estipulado en el Cédigo Municipal y este reglamento.
Articulo 24°. Sesiones Ordinarias. EI Concejo Municipal sesionara
ordinariamente, por lo menos una vez a la semana, acordando los dias y las horas
en que se celebraran las sesiones. En caso de que el dia en que debe celebrarse
sesion ordinaria sea dia de asueto, realizara el dia habil siguiente a la hora
establecida, si asi se decidira en la sesion Gltima al asueto indicado.
Articuio 25°. Convocatoria. La convocatoria a las sesiones ordinarias la hara el
Alcalde y la citacion a las mismas la dirigira la Secretaria por escrito, o por medio
de teléfono quedando dia hora y medio utilizado, el nimero telefénico, la hora
de la llamada, por cualquier
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fel lugar y la hora en que principiara la sesion. A dicha citacién, se acompanarg la
agenda que contenga los puntos a tratar y copia de los dictdimenes que se
discutiran, asi como cualquier otro documento que se considere necesario sea
conocido con anticipacién por los sefiores Concejales y Sindicos. La convocatoria
para sesiones extraordinarias, se hard en la forma prevista por la ley. Sin
embargo, debido al caracter mismo de la reunién, Y para mayor rapidez, se podra
realizar la convocatoria a reunién extraordinaria a través de correo electrénico,
mensaje de texto, via telefénica u otro medio idéneo, haciendo uso de la
tecnologia a su alcance.

Articulo 26°: Lugar. Las sesiones del Concejo Municipal se celebraran en el
Saidn de Sesiones del Edificio Municipal, pero cuando existan motivos justificados,
podra celebrarse en otro local del mismo. El Concejo Municipal puede celebrar
sesion fuera del edificio municipal, y en otro lugar fuera del municipio cuando asi lo
disponga.

Articulo 27°. Agenda para cada sesion, es necesario elaborar previamente la
agenda, que contendra los puntos o temas a tratar; el primer punto de la misma
sera la apertura de la sesion; el segundo, la lectura, discusion y aprobacion del
acta de la sesién anterior y a continuacién los puntos a tratar. La lectura del acta
podra ser omitida, en caso de que por circunstancias especiales asi lo acordarse
el Concejo Municipal. ¥ en todo caso, si asi se acordase, se leera el acta en la
sesion proxima. El Alcalde o cualquier integrante del Concejo Municipal, podra
solicitar, que se altere el orden de la misma o que se incluya algin asunto no
contemplado en ella. EI Concejo Municipal, resolvera lo procedente.

Articulo 28°: Duracién. Las sesiones duraran el tiempo necesario para tratar los
asuntos incluidos en la agenda. ; _ -

Articulo 29°. Cuando en el curso de una sesion por retiro de uno o varios
miembros del Concejo Municipal, dejara de haber quérum, automaticamente la
sesion se levantara y los asuntos pendientes se incluiran en la agenda de la
proxima sesion.

Articulo 30°. Asistencia. Los miembros del Concejo Municipal tienen la
obligacion de asistir puntualmente a las sesiones y la excusarse con anticipacion,
cuando por causa justificada, estén en la imposibilidad de asistir. La asistencia a
sesiones sera remunerada por el sistema de dietas. Y se establece por cada
sesion la dieta de dos mil quetzales (Q2,000.00); Ningin miembro del Concejo
Municipal tendra derecho a percibir dietas por asistencia, a mas de cinco (5)
sesiones en un mes calendario. Se establece el dia miércoles de cada semana
para ceiebrar sesiones publicas ordinarias, y/o cuando o disponga ei Concejo ia o
las sesiones extraordinarias; debiendo de realizarse las sesiones después de las
diecisiete horas. Ademas se llevara en secretaria un libro de control de asistencia
a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Articulo 31° Cada miembro del Concejo Municipal puede retirarse de la sesién
haciéndolo saber a quién preside. E! retiro de la sesidn no puede hacerse cuando
un asunto esté sometido a votacion.

Articulo 32°. Sesién Extraordinaria. El Concejo Municipal se reunira en sesion
extraordinaria cuando sea convocada por el Alcalde o la solicite cualquiera de sus
miembros, de conformidad con lo establecido en el Cédigo Municipal.

Articulo 33: Citacion a Sesién Extraordinaria Para celebrar sesion
extraordinaria, tiene que citarse por escrito y en forma personal, a todos los
integrantes del Concejo Municipal, con expresién del asunto a tratar.

Articulo 34: Quérum y Apertura de la Sesién. El Alcalde declarara abierta la
sesion, el dia y la hora sefialada. Constituye quoérum la presencia de la mitad mas
uno del nimero total de miembros de integrantes del Concejo Municipal y si el
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Umero fuere impar, se tomara como numero total el nimero por inmediato
siguiente mas alto.
Articulo 35: Votacién. Exceptuando lo establecido por este Reglamento y por el
Cdédigo Municipal, que fija los casos en que es necesaria la mayoria de las dos
terceras partes del total de sus miembros que integran el Concejo Municipal para
adoptar resoluciones validas, todas las decisiones del Concejo Municipal se
tomaran con el voto favorable de la mitad mas uno del total de los miembros que
integran el Concejo Municipal.
Articulo 36: Sesiones Permanentes. Cuando algin asunto de interés municipal
requiera tratamiento de urgencia, el Concejo Municipal podra declararse en sesion
permanente hasta su conciusion. En este caso, la sesion podra durar las horas y
dias necesarios, pero el Alcalde, a peticion de tres o0 mas miembros del Concejo
Municipal, acordara los recesos convenientes sin que para ello se levante la
sesion.
Articulo 37: Cabildo Abierto. El Concejo Municipal, podré celebrar sesion de
cabildo abierto de conformidad con lo establecidc en el Cédigo Municipal.
Articulo 38: Motivo de la convocatoria. Inmediatamente después de declarar
abierta la sesién a cabildo abierto, el Alcalde hara saber a vecinos asistentes, el
motivo de la convocatoria y se dara lectura a los articulos que contienen este
procedimiento en el Cédigo Municipal.
Articulo 39: Uso de la Palabra en el Cabildo Abierto. Quienes hagan uso de Ia
palabra en un cabildo abierto, lo haran con respeto a los miembros del Concejo
Municipal y a las personas presentes, evitando frases o alusiones ofensivas y se
concretaran al tema objeto de la consulta. Sino obstante las previsiones de la
presidencia de debates, si los oradores no guardan el orden y decoro debidos, el
Concejo Municipal podra levantar la sesién de cabildo abierto, a peticion de
cualquiera de sus miembros.
Articulo 40: Escuchados los vecinos sobre la consulta que motivo el cabildo
abierto, se procedera a levantar la sesion.
Articulo 41: Audiencia Publica. Si el Concejo Municipal recibe solicitud de una o
mas personas o sector de vecinos para exponer sus problemas en forma directa,
podra acordar, si lo cree convenientes, concederles audiencia y les notificara con
anticipacion a la fecha y hora de la sesién sefalada para el efecto, haciéndoles
saber que deben designar, como maximo a tres personas para que lleven la
palabra a nombre de cada grupo. Escuchados los vecinos en su exposicion, el
Concejo Municipal resolvera lo procedente en su oportunidad. Las disposiciones
del articuio 38 de esie Reglamenlo se observara en ios casos de audiencia
publica. El Concejo Municipal si considera que no es procedente la audiencia en
sesion puede acordar que los vecinos sean atendidos por una de sus comisiones
de trabajo o designar una especifica para el efecto.
Articulo 42: Sesiones Publicas. Las sesiones seran publicas, cuando asi lo
decida el concejo con la votacion de la mayoria calificada. Sin embargo, en
casos especiales, el Presidente o ElI Concejo Municipal, podra evitar el ingreso de
personas que amenacen faltar al orden o a la seguridad, a quienes no se
comporten correctamente.
Articulo 43: Sesiones Secretas. Las sesiones seran secretas, no podra ingresar
o permanecer en el recinto ninguna persona ajena al Concejo Municipal, que esta
lo autorice expresamente. No podra retirarse ningin miembro del Concejo
Municipal, salvo causa justificada, en cuyo caso, no podra reingresar a la sesion.

CAPITULO VI
DE LOS DEBATES Y DISCUSIONES

Articulo 44: Normas Basicas. A fin de mantener en el Concejo Mumcnpal el goce
de sus derechos a todo mlembro de la misma, asegurar su adecuada participacién
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lograr la mayor efectividad y consenso en las deliberaciones del Concejo
Municipal, se establecen las siguientes normas:

g 1

Todo miembro del Concejo Municipal tendra legitima oportunidad de
expresar su opinion adecuadamente y sin mas limitaciones que las
establecidas por este Reglamento.
El derecho a expresarse se obtiene solicitandolo al Alcalde, o a quien
preside, quien esta obligado a concederla en su turno conforme el orden
en que la pidan.
En el desarrollo de los debates, al hacer uso de la palabra, los miembros
del Concejo Municipal, deberan argumentarse objetivamente sobre el
asunio en discusion y en sus juicios 0 pronunciamientos podran sostener
sus criterios con argumentos e ilustraciones légicas y razonables, y en
todo caso participando con correccién, respeto al Concejo Municipal y a
cada uno de sus integrantes, guardando cortesia y moderacion.
Debe concederse la palabra conforme el orden que se haya solicitado,
alvo aquellos casos en que la presidencia de debates acuerde,
informandolo al Concejo Municipal, conceder la palabra alternativamente
a quienes estuviesen en pro y en contra del asunto en discusion.
Ningun miembro del Concejo Municipal puede interrogar a otro integrante
de ese Cuerpo Colegiado; y cuando requiera explicaciones ilustraciones
adicionales debera solicitarlos del Conceio Municipal a quien preside,
quien podra instar al ponente o ponentes o firmante a dar explicaciones
que conduzcan aclarar el debate.

Como garantia del mantenimiento del derecho de todos los miembros del
Concejo Municipal a ser oido, quien preside no podra dar por agotado un
debate en tanto haya algin miembro del Concejo Municipal que pida la
palabra para referirse al asunto.

Los miembros del Concejo Municipal podran, en forma breve hacer uso
de la palabra para aclarar las interpretaciones errébneas o tergiversadas
que se haya hecho de sus intervenciones.

Articulo 45: Direccion. El Alcalde Municipal o Concejal que corresponda, es el
director de debates y responsable de que se lleven a cabo con correccién y con
escrupuloso apego a las normas parlamentarias, por io que en la conduccion de
las discusiones es la autoridad directa e inmediata.

Articulo 46: Reglas de la Conduccién de Debates. Los debates se regiran por
las siguientes disposiciones:

1

Los asuntos seran puestos a consideracion del Concejo Municipal por el
presidente de debates, de acuerdo con la agenda del dia establecida y
aprobada por ese Cuerpo Colegiado.
Puesto a discusién un asunto, quien preside concedera con prioridad en
el uso de ia paiabra a aiguno de ios ponentes o miembros de la
comision dictaminadora. Seguidamente podra darse la palabra a otros
solicitantes.
Quien preside conducird los debates con estricta imparcialidad
concediendo la paiabra en el orden en que haya sido solicitada, salvo
cuando por el nimero de oradores sea posible alternarlo entre los que
estan a favor y los que estén en contra del asunto en discusion.
Si uno de los miembros del Concejo Municipal considerare que un
integrante de la misma, ha faltado al orden, entre otros, se lo hara saber
a quién preside y este decidira si tiene o no la razén el solicitante.
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“Articulo 47: Faltas al Orden. Los miembros del Concejo Municipal podran
reclamarle a quien presida como falta al orden, entre otros, en los siguientes
casos:

1. Cuando se infrinja alguna disposicion de este Reglamento.

2. Cuando se expresen ofensas, injurias, calumnias o se falte al respeto en
contra de alguna persona o entidad.

3. Cuando alguno de los miembros del Concejo Municipal que este en uso
de la palabra se refiera a asuntos al que se encuentra en discusion,
salvo que se trate de argumentos ejemplificantes.

Articulo 48: Receso y Suspension de las Sesiones. Cuando no se obtenga la
mayoria necesaria para resolver un asunto, o cuando por cuaiquier motivo se
considere indispensable, podra acordarse un receso de la sesién a solicitud de
dos o mas miembros del Concejo Municipal y con el voto de la mayoria absoluta
de sus integrantes.

El tiempo del receso lo determinara el presidente de debates y en ningiin caso
podré ser mayor de media hora.

Puede asimismo, suspenderse una sesion por causa de fuerza mayor y se
esperara el tiempo prudencial para reanudarla. En caso persistiera el motivo de la
suspension, el Concejo Municipal resolvera si se levanta la sesion. Los puntos

que no fueran conocidos, deberan incluirse en la agenda de Ia proxima sesién
ordinaria.
Articulo 49: Posponer Discusiéon. Dos 0 mas miembros del Concejo Municipal
pueden pedir que se posponga la discusién de un asunto, por una sola vez y para
dia determinado, el cual se sefialara en la misma sesién por decisién del Concejo
Municipal.
En la sesion en que se conozca nuevamente el asunto, por ultima vez a solicitud
de uno de los miembros del Concejo Municipal y con el voto de las dos terceras
partes, podra posponerse nuevamente.
Articulo 50: Reconsideracién. Uno o mas miembros del Concejo Municipal
podran pedir la reconsideracién de un asunto ya aprobado por el Concejo
Municipal, siempre gque la resolucién respectiva no haya sido consentida por parte
interesada.
Para que el Concejo Municipal pueda entrar a conocer de la reconsideracion, se
necesita que sea aceptada para su discusién con el voto de la mayoria absoluta
de los miembros que la integran. Para resolver el fondo de la reconsideracion, se
quiere el voto favorabie de ias dos terceras partes de ios miembros que integran el
Concejo Municipal.
CAPITULO VI

DE LAS INICIATIVAS Y MOCIONES
Articulo 51: Forma de las iniciativas de Reglamento. Toda iniciativa de
reglamento debera presentarse por escritc en forma de acuerdo, separandose la
parte considerativa de la dispositiva. Podra acompafiarse una exposicién de
motivos, asi como los estudios técnicos y documentacién, si los hubiere, que
justifique la iniciativa.
Articulo 52: Mociones. En toda sesién del Concejo Municipal es obligado que en
la agenda, se incluya un punto dedicado al conocimiento de las mociones que
presenten los miembros de ese Cuerpo Colegiado. Toda mocién, debe
presentarse por escrito redactada en los términos adecuados a su naturaleza.
Articulo 53: Cuestiones Previas. Son cuestiones previas las que se refiere a
discutir y resolver otro asunto con el cual se relacione tan intimamente, en que se
esta discutiendo, que la resolucién de uno modifique Ia del otro, o la compiemente.
También pueden proponerse otras mociones que por naturaleza resulten previas
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38 negocio de discusion. Las cuestiones previas deberdn ser presentadas por
escrito. No requieren ningln tramite sobre su aceptacion y se pondran de
inmediato a discusion. Si fuere aprobada alguna cuestion previa la discusion del
negocio original quedara sujeta a lo que se haya decidido en la cuestion previa, si
fuere desechada, continuara la discusion.
Articulo 54: Forma de Presentar Enmiendas. Las enmiendas se propondran
verbalmente o por escrito, en este ultimo caso deberdn ser entregas a la
Secretaria para que les de lectura, y en su orden, se pondran a discusion y
votacion.
Articulo 55: Discusién Agotada. Cuando quien presida el debate lo considere
oportuno, o io soiicite algin miembro del Concejo Municipai, preguntara si e
asunto esta suficientemente discutido: si la mayoria asi lo considera, se dara por
concluido el debate y se sometera a votacién.
CAPITULO IX
VOTACIONES Y

ELECCIONES :
Articulo 56: Votacién Publica. La votacién publica podrd ser simultanea o
nominal. La votacién simultidnea se realizara levantando una mano en sefial de
aprobacion, el tiempo suficiente para hacer el computo. _
La votacion nominal se efectuara cuando asi lo soliciten dos 0 mas miembros del
Concejo Municipal iniciandola los Concejales por su orden y en igual forma los
Sindicos y por tltimo el Alcalde.
El voto podra razonarse por escrito, siempre que en el momento de votar asi se
manifieste. En tal caso se entregara a la Secretaria el voto razonado, en la misma
sesion o con la antelacién necesaria, a efecto de que se agregue el acta
respectiva y se de iectura.
Articulo 57: Voto Secreto. Para la votacion secreta se utilizaran papeletas que se
depositaran en un recipiente adecuado. El escrutinio lo efectuara el presidente de
debates con el auxilio de la Secretaria que hara saber el resultado. El voto secreto
no puede razonarse.

CAPITULO X

DELEGACION
Articulo 58: Al exterior. Cuando la Municipalidad se invitada a estar representada
en el extranjero en reuniones o congresos de caracter internacional, el Concejo
Municipal decidira sobre la conveniencia de asistir y en su caso nombrara la
delegacion o delegado correspondiente.
Articulo 59: Integracién de la Delegacion. La integracién de la delegacion o
nombramiento del delegado se acordara por el voto de la mayoria absoluta de los
miembros que integran el Concejo Municipal.
Articulo 60: Invitacién a un Miembro del Concejo Municipal. Las disposiciones
de los articulos precedentes no seran aplicables cuando se trate de invitaciones
personales a alguno o varios miembros del Concejo Municipal. Sin embargo, el
Concejo Municipal decidir si les delega su representacion si el viaje o reunion a la
que han sido invitados es de interés para el municipio.
Articulo 61: Asistencia a Reuniones. Tanto el alcalde como cualquier miembro
del concejo municipal podran asistir en un mismo afio calendario, a mas de una
reunion, congreso o evento a realizarse en el extranjero. Toda delegacion o
delegado informara al Concejo Municipal dentro de los quince dias habiles
siguientes a su regreso, sobre su gestion.

CAPITULO XI

RECURSOS
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Articulo 62: Recursos. Contra las resoluciones del Concejo Municipal proceden
los recursos que establece la ley.
CAPITULO XlI
SECRETARIA
Articulo 63: De la Secretaria. Son obligaciones de la Secretaria de Concejo
Municipal, ademas de las establecidas en el articulo 84 de Codigo Municipal, las
siguientes:
1. Redactar los acuerdos y resoluciones del Concejo Municipal y efectuar
las comunicaciones correspondientes.
2. Rendir informacién que se solicite
3. Hacer ei escrutinio de las votaciones e informar del resultado de las
sesiones.

4. Poner a la vista todos los expedientes y documentos del Concejo
Municipal, y dar cuenta de ellos cuando se le solicite, salvo que los
mismos estén en poder de alguna comision.

5. Proporcionar al Concejo Municipal o a 'las Comisiones, los
expedientes o documentos que se le solicite, una vez se le requiera
por escrito.

6. Redactar las actas de Concejo Municipal, teniendo especial cuidado
en establecer Gnica y exclusivamente los asuntos que competan a ese
Cuerpo Colegiado, sin perjuicio de tomar nota de los asuntos que le
sean encomendados y darle el dlllgencuamlento administrativo que
corresponda.

7. Mantener informado al Concejo Municipal cuando éste solicite; de la
ejecucion de los reglamentos, ordenanzas, acuerdos, resoluciones y
demas disposiciones emanadas de dicho cuerpo, para el cumplimiento
de este mandato, los funcionarios y empleados municipales acataran
con prontitud y eficiencia los requerimientos que la Secretaria
Municipal les haga, con el propésito de cumplir con tales objetivos.

Articulo 64: Mesa Directiva. En la mesa directiva tomara asiento el Alcalde, al
centro, a su derecha, el Concejal Primero, también de ese mismo lado, le seguiran
los concejales titulares en su orden y a su izquierda la Secretaria Municipal,
también de ese mismo lado, seguirén los Sindicos titulares, concejales suplentes y
por ultimo el sindico suplente. Dicho orden debe ser respetado, hasta donde sea
posible, cuando ia sesion se celebre en un lugar distinto ai saion de sesiones.
Articulo 65: Las Personas Ajenas al Concejo Municipal y que concurran a las
sesiones, se colocaran en los lugares que asi se decida.
Articulo 66: En los actos oficiales o protocolarios, organizados por la
Municipalidad, la persona designada para el efecto, dispondra los lugares que
deben ccupar los invitados especiales atendiendc a su categoria. Cuando a dichos
actos asista el Concejo Municipal en pleno, se observara preferentemente el orden
previsto en los articulos anteriores.
Articulo 67: Programa de los Actos Oficiales o Protocolarios. En los actos
oficiales o protocolarios se observara el programa elaborado al efecto, a falta de
programa el Concejo Municipal o en su caso el Alcalde designara que persona o
personas tomaran la palabra en nombre del Concejo Municipal y no podran hacer
uso de la misma, quienes no hayan sido designados.
Articulo 68: Comisiones Protocolarias: EI Concejo Municipal o la Alcaldia
nombrara las comisiones.

Articulo 89: Vigencia. Este Reglamento entrara en Vigor inmediatamente. Dra.

Blanca Odllta Alfaro Guerra Aicaldesa Mumcupal Edgar Rene Tzirin lxpataf
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ecretario Municipal. 1l).-Compulsese certificacion del presente Acuerdo a donde
sea necesario para su cumplimiento y publicacién. Fs.) llegible. - llegible. - llegible. -
llegible. - llegible. - llegible. - llegible. - llegible. - Certifico: llegible. - Aparecen los
sellos respetivos.

Y, para entregar a la parte interesada, extiendo la presente certificacion en
once hojas membretadas impresas Unicamente en su anverso, copia fiel de su
original a quince dias del mes de enero del afio dos mil veinte, en el municipio de
Masagua del departamento de Escuintla.
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